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บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	วิทยาลัยเทคนิคพะเยา

	ที่
	……………………………………………………………….
	วันที่
	         

	เรื่อง
	ขอสอนชดเชย


เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคพะเยา

ด้วย นาย,นาง,นางสาว...................................................ตำแหน่ง........................แผนกวิชา..............................
ไม่สามารถทำการสอนตามตารางที่ได้รับมอบหมายจากวิทยาลัยฯ ในระหว่างวันที่..........................................................
เนื่องจากได้รับคำสั่งให้ไปราชการตามคำสั่ง/หนังสือที่...............................................ลงวันที่............................................
เรื่อง............................................................................................................................................................ (โปรดแนบ)
และทางแผนกฯ ไม่สามารถจัดครู – อาจารย์เข้าสอนแทนได้ จึงขอสอนชดเชยดังรายละเอียดต่อไปนี้
	วัน/เดือน/ปี
ไปราชการ
	เวลาสอน
	ชื่อวิชา
	ชั้นปี
	เวลาสอนชดเชย
	หมายเหตุ/
สถานที่สอน

	
	
	
	
	ระบุวัน
	ว/ด/ป
	เวลา
	รวม ชม.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมสอนชดเชย
	
	
	
	
	
	


	1.  ข้าพเจ้าผู้สอนชดเชย
     ได้ทำการสอนตามรายละเอียดข้างต้นจริงทุกประการ
     ลงชื่อ.......................................................ผู้สอนชดเชย
          (.........................................................)
           ............/.............................../............

2.  คำรับรองของผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น
     ข้าพเจ้าจะตรวจสอบการเรียนการสอนให้เป็นไปตามที่เสนอทุกประการ
     ลงชื่อ...............................................หัวหน้าแผนกวิชา
           (................................................)
          ............/.........................../............
	3.  คำรับรองของหัวหน้างานหลักสูตรฯ
ลงชื่อ..............................................หัวหน้างานหลักสูตรฯ
       (นายนิวัฒน์  หล่อวนาวรรณ)
       ............./.........................../............
4.  คำรับรองของผู้บังคับบัญชา
          (    )  อนุญาต               (    )  ไม่อนุญาต
ลงชื่อ.....................................................................
                   (นายอพีระศิษฐ์   ทรงอาจ)
ตำแหน่ง  รองผู้อำนวยการ   ปฏิบัติราชการแทน
                ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคพะเยา
         ............../................................../............
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